INFORMACIA o realizovanoj obuci

»TABELARNE KALKULACIE”

Sluzba za upravljanje ljudskim resursima, organizovala je obuku na temu ,Tabelarne
kalkulacije”. Obuka je odrzana 21. maja 2025. godine, u zgradi Pokrajinske viade.

Tematske celine koje su obradene: osnove koriS¢enja programa MS Excel (kreiranje i
snimanje tabelarnog dokumenta, snimanje dokumenta u drugom formatu, snimanje i otvaranje
postojeceg dokumenta; rad sa vise dokumenata); koris¢enje ugradene opcije za pomo¢ (Help);
upoznavanje sa osnovnim elementima tabele; rad sa ¢elijom (unoSenje podataka, formiranje
listi, oznacavanje celija, sortiranje, kopiranje, premestanje i brisanje podataka); uredivanje
redova i kolona u radnom listu; rad sa radnim listovima (ubacivanje novog, promena naziva,
brisanje, kopiranje, premestanje); formule i funkcije (rad sa matematickim i logickim
funkcijama, standardne greske u formulama); formatiranje podataka u celijama; dijagrami i
grafikoni; pripreme dokumenata za Stampu i Stampanje.

Obuku je realizovao Sinisa Barjaktarevi¢, upisan u Stalnu listu predavaca i drugih realizatora
obuka koju vodi Nacionalna akademija za javnu upravu.

Prisustvovali su sluzbenici i sluzbenice iz jedanaest pokrajinskih organa.




